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CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION TEMPORAL DE ADMINISTRATIVO PARA
ORVE COMARCA DE TAFALLA.

TIEMPO: 75 minutos

PRUEBA - 20/10/2025

NO PASE A LA HOJA SIGUIENTE MIENTRAS NO SE LE INDIQUE QUE PUEDE
COMENZAR.

SISTEMA DE PLICAS:

ESCRIBA EN LA HOJA ADJUNTA SU NOMBRE DOS APELLIDOS, INTRODUZCALA EN EL
SOBRE PEQUENO Y CIERRELO.

CUANDO CONCLUYA LA PRUEBA INTRODUZCA LAS HOJAS CON LAS RESPUESTAS EN
EL SOBRE GRANDE Y ENTREGUE AMBOS SOBRES A UN MIEMBRO DEL TRIBUNAL.

PLANTILLA DE RESPUESTAS
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1.-Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas articulo 3: tendran capacidad de obrar ante las Administraciones
Publicas

a) Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e
intereses cuya actuacion esté permitida por el ordenamiento juridico, siempre con la
asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o curatela. Aunque el menor
no esté incapacitado, y afecte al ejercicio y defensa de los derechos o intereses de que se
trate.

c) Solo las personas juridicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas
civiles. Y no las personas fisicas

d) Los grupos de afectados, las uniones y entidades sin personalidad juridica y los
patrimonios independientes o autbnomos. Cuando la ley no lo declare expresamente.

2.-Segun la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas en su articulo 15: cual de estos supuestos es incorrecto

a) Si concurrieran varios interesados en el procedimiento, y existiera discrepancia en
cuanto a la lengua, el procedimiento se tramitara en castellano, si bien los documentos
o testimonios que requieran los interesados se expediran en la lengua elegida por los
mismos.

b) La Administracion Publica instructora debera traducir al castellano los documentos,
expedientes o partes de los mismos que deban surtir efecto fuera del territorio de la
Comunidad Auténoma y los documentos dirigidos a los interesados que asi lo soliciten
expresamente. Si debieran surtir efectos en el territorio de una Comunidad Auténoma
donde sea cooficial esa misma lengua distinta del castellano, no sera precisa su
traduccién

d) La lengua de los procedimientos tramitados por la Administracion General del Estado
sera el castellano. No obstante lo anterior, los interesados que se dirijan a los érganos
de la Administracion General del Estado con sede en el territorio de una Comunidad
Auténoma podran utilizar también la lengua que sea cooficial en ella.
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3.-Los documentos que los interesados dirijan a los 6rganos de las Administraciones Publicas
no podran presentarse, de acuerdo con el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

a) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

b) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en el
extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en materia de registros

4.- El transcurso del plazo maximo legal para resolver un procedimiento y naotificar la resolucion
se podra suspender en los siguientes casos. Art 22: de la Ley 39/2015.

a) Cuando cualquier interesado lo solicite para aportacion de documentos y otros
elementos de juicio necesarios, por el tiempo que este solicite, todo ello sin perjuicio de
lo previsto en el articulo 68 de la presente Ley.

¢) No se suspende aunque se soliciten informes preceptivos a un érgano de la misma o
distinta Administracion, por el tiempo que medie entre la peticidbn, que debera
comunicarse a los interesados, y la recepcion del informe, que igualmente debera ser
comunicada a los mismos. Este plazo de suspensién no podra exceder en ningin caso
de tres meses. En caso de no recibirse el informe en el plazo indicado, proseguira el
procedimiento.

d) Cuando deban realizarse pruebas técnicas o andlisis contradictorios o dirimentes
propuestos por los interesados, no se suspende y los resultados no se incorporan al
expediente.

5.-En el articulo 32 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, la Administracién, podra acordar la ampliacién
general de plazos de los procedimientos administrativos.

b) Como consecuencia de las vacaciones que legalmente corresponden a los
trabajadores de la administracion se vean afectados los servicios y sistemas utilizados
para la tramitacion de los procedimientos y el ejercicio de los derechos de los
interesados que prevé la normativa vigente.

c) Como consecuencia de enfermedad grave de la autoridad a la que le corresponde
resolver, alcalde, presidente, o persona responsable de resolver los procedimientos, en
el ejercicio de su competencia segun la normativa vigente aplicable a asunto.

d) La ampliacién de plazos no esta permitida en ningun caso, ya que afecta a los
derechos de los interesados.

N
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6.-Resuelve esta operacion

[[ 52 ]+0,8]x1
(17-13) x 2,5

a) 5,08

7.-Resuelve esta operacion

(45+63) x10 - 2406 +120
6

a) 799
b) 800
c) 798
d) 801
8.-La obligacién de dictar resolucién expresa se sujetara al siguiente régimen, de conformidad

con el articulo 24 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas:

a) En los casos de estimacién por silencio administrativo, la resolucion expresa posterior
a la produccioén del acto no tendra vinculacién alguna al sentido del silencio

b) En los casos de desestimacion por silencio administrativo, la resolucién expresa
posterior a la produccion del acto s6lo podra dictarse de ser confirmatoria del mismo.

d) En ningln caso tiene obligacién, es potestativo de la administracion dictar la
resolucion expresa.
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9.- Senale cudl de las siguientes afirmaciones es correcta, en relacion con la regulacion de la
abstencién y recusacion establecida en los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico:

a) Contra las resoluciones adoptadas en materia de recusacién cabe interponer recurso
administrativo.

b) La actuaciéon de autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas
en los que concurran motivos de abstencidn implicara, necesariamente, y en todo caso,
la invalidez de los actos en que hayan intervenido.

c) No podra promoverse la recusacion por los interesados iniciada la tramitacién del
procedimiento.

F

10.- Que sin6nimo puede sustituir a “pusilanime”
a) simple
b) tonto

) despistado

11.-La Administracién esta obligada a dictar resolucién expresa y a notificarla, segun el articulo
21 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, excepto:

b) En los procedimientos iniciados de oficio.
c¢) En los procedimientos iniciados por denuncia

d) En los casos de desistimiento.

12.-Segun el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, en la actuacion de los interesados ante las
Administraciones Publicas por medio de representante debera acreditarse la representacion:

a) Para formular solicitudes, obtener informacién acerca de los requisitos juridicos y
técnicos de las actuaciones que se propongan realizar, interponer recursos, desistir
de acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona.

b) Para formular solicitudes, presentar alegaciones, interponer recursos, desistir de
acciones y renunciar a derechos en nombre de otra persona.

c) Para formular denuncias, alegaciones, interponer recursos, desistir de acciones y
renunciar a derechos en nombre de otra persona.
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13.- Senale cual de las siguientes afirmaciones es correcta, en relacion con la regulacion de la
abstencién y recusacion establecida en los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico:
a) La actuacién de autoridades y personal al servicio de las Administraciones
Publicas en los que concurran motivos de abstencion implicara, necesariamente, y
en todo caso, la invalidez de los actos en que hayan intervenido.

b) No podra promoverse la recusacion por los interesados iniciada la tramitacion.

F

d) Contra las resoluciones adoptadas en materia de recusacién cabe interponer
recurso administrativo.

14.-Segun el articulo 30 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, siempre que por Ley o en el Derecho de la Unidn
Europea no se exprese otro cémputo, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que
éstos son:

a) Habiles, excluyéndose del cémputo los sdbados y los domingos.

—

c¢) Habiles, excluyéndose del computo los domingos.

d) Lo dias naturales sin excluir ninguno.

15.-Resuelve esta operacion
(((75+17)x3=70) x 2) = 70

a) 345
b) 342
c) 340

d) 412

w
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16.-De conformidad con lo previsto en el articulo 3. “Principios generales” de la Ley 40/2015, de
1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico:

a) Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales y
actian de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia, descentralizacion,
desconcentracion y coordinacién, con sometimiento a la presidencia del gobierno o de
la comunidad autbnoma, del alcalde o conejal delegado, segun las atribuciones que se
les asigna en derecho.

b) Las Administraciones Publicas sirven con subjetividad segun los intereses de los
agentes intervinientes y actian de acuerdo con los principios de coordinacién y del
Derecho.

c) Las Administraciones Publicas sirven a los intereses de cada administracién
competencial, municipal, autonémica, o estatal.

17.-Segun el articulo 38 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico, que es la sede electrénica y que conlleva:

b) Aquella direccién electrénica, disponible para los ciudadanos a través de redes de
telecomunicaciones, cuya titularidad corresponde a una Administracion Publica, o bien a
una o varios organismos publicos o entidades de Derecho Publico en el ejercicio de sus
competencias y su establecimiento no obliga al | titular respecto de la integridad,
veracidad y actualizacién de la informacién y los servicios a los que pueda accederse a
través de la misma

c) Las respuestas anteriores son correctas.

d) Es la consigna electrénica disponible para los ciudadanos de cada comunidad
autébnoma en la que pueden depositar la documentacion y conlleva la obligacién de
acusar su registro por parte de la administraciéon actuante y no obliga al ciudadano a
realizar ningun registro en ninguna otra oficina sea presencial o electronico.

a
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18.- ¢Solo en uno de estos casos se exime el cumplimiento de la antigiedad minima de los
inmuebles para poder obtener ayudas al amparo del Decreto Foral 61/13 de 18 de septiembre y
sus modificaciones?

a) Cuando el promotor es mayor de 65 arios.

b) Es indiferente la antigledad de la vivienda o edificio a rehabilitar.

d) Cuando promueva el expediente una familia numerosa de categoria especial
que precisa ampliar su vivienda hasta alcanzar 120 m2 utiles de superficie total
de la misma.

19.-De acuerdo con el articulo 46 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, todos los documentos utilizados en las actuaciones administrativas:

b) No se almacenaran nunca por medios electrénicos.
c¢) Se almacenaran solo en archivos fisicos en papel.
d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
20.- No podran recibir calificacibn como actuaciones protegibles de rehabilitacién protegida
aquéllas cuyo presupuesto protegible correspondiente a viviendas, sin incluir los locales,
dividido por el nimero de viviendas resultantes tras la actuacion, dé como resultado una
cantidad inferior a:
a) 1.900 euros por vivienda.
c¢) 1.500 euros por vivienda més el I.V.A. correspondiente.
d) 100 € x m2 utiles de la vivienda.
21.- En la procesién de Semana Santa de Tafalla uno de cada tres figurantes hace el papel de
cristiano, dos de cada cinco visten de penitentes, y cuatro de cada quince, desfilan como

romanos. ¢ Cuantos cristianos, penitentes y romanos hay respectivamente si el nimero total de
figurantes es de treinta?

a) 10,15y 5.
b) 10. 10y 10.

d) 5,10y 15.
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22.- Al solicitar la Calificacion Provisional de Rehabilitacién Protegida, no serd necesario
aportar declaracion del impuesto sobre la renta de las personas fisicas cuando:

a) La persona promotora sea mayor de 65 afos.

c¢) La unidad familiar de la persona promotora no supere las 2,5 veces el indice S.A.R.A.

d) La vivienda tenga mas de 100 afios.

23.- ;Que frase esta correctamente escrita?

a) Habian cosas desagradables.

c) El ruido era infernal y han habido muchas quejas

d) Todas son correctas

24.- El presupuesto protegible de la actuacién a calificar como protegida, al amparo del D.F.
61/13 de 18 de septiembre y sus modificaciones, no incluira:

a) Los honorarios correspondientes al proyecto de la reforma.
b) Las tasas de tramitacion de la licencia municipal de obras.

c) Los gastos generales y el beneficio industrial.

25.- ;Que frase esta correctamente escrita?

a) A ver cémo explicas eso.
b) Haber que haber tengo en la cuenta

c) A ver si va a haber o no funcion.
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26.-La Solicitud de Calificacién Provisional de Rehabilitacién Protegida podra presentarse:

b) En el ayuntamiento de la localidad donde se ubique la vivienda.

c) En la Oficina de Rehabilitacién de Viviendas y Edificios correspondiente a la
localidad donde se ubique la vivienda.

d) En la Oficina de Rehabilitacion de Viviendas y Edificios correspondiente a la
localidad donde se ubique la vivienda o en cualquier departamento del Gobierno
de Navarra.

27.- Que plazo maximo hay para concluir las obras calificadas provisionalmente como
rehabilitacion protegida al amparo del Decreto Foral 61/13.

a) 36 meses desde la calificacion provisional.
a) 40 meses desde la calificacion provisional.
b) No hay plazo.

d) 18 meses desde la calificacion provisional.

28.- Si el promotor desiste del expediente de rehabilitacion protegida calificado
provisionalmente, si podra solicitar nueva calificacion provisional para la reforma de la vivienda
en un plazo de:

a) Desde el dia siguiente a que sea admitido el desistimiento por parte del
Servicio de Vivienda.

b) No puede volver a solicitar ayudas de rehabilitacion para la misma vivienda.

c) Seis meses desde que presento el desistimiento.

—

29.- ;Cual es el porcentaje adicional de subvencion, al que le corresponde por nivel de
ingresos, que puede recibir una familia numerosa especial?

a) 5%
b) 12%
c) 10%

d) 30%
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30.- ¢Qué documento debe aportar el promotor de un expediente de rehabilitacién protegida
para acreditar sus derechos sobre la vivienda a reformar?

a) Escritura de compraventa con una antigiedad no superior a 6 meses respecto
del de fecha de solicitud de calificacién provisional

b) Certificado catastral de la vivienda

c) Nota Simple del Registro de la Propiedad con una antigiiedad no superior a 6
meses respecto del de fecha de solicitud de calificacion provisional

31.- Si el promotor fallece después de la calificacién definitiva y antes del abono de la
subvencion, ésta se abonara a quienes acrediten ser sus herederos, en el plazo de:

a) En plazo maximo de dos afios a partir de la fecha de calificacion definitiva

b) En plazo maximo de 6 meses de la aceptacion de la herencia

d) En plazo maximo de 6 meses de la de calificacidén definitiva

32.-El presupuesto a subvencionar por vivienda sera un maximo de:

b) 100.000 euros.
c) El presupuesto protegible.

d) El 80% del presupuesto presentado.

33.- En qué momento puede aportarse la licencia municipal de obras concedida por el
ayuntamiento para la reforma objeto de ayudas de rehabilitacion:

a) Solo junto con la solicitud de la calificacion provisional.

b) Solo a la terminacién de la obra.

d) Una semana antes de iniciar las obras.

34.- En qué momento se inicia por parte del Gobierno de Navarra el procedimiento de abono de
las subvenciones de rehabilitacion a los promotores de los expedientes:

a) Cuando el promotor comunica el inicio de las obras y aporta la licencia
b) Cuando el promotor comunica la terminacion de las obras y aporta facturas.

¢) Una vez se ha obtenido la Calificacion Provisional de Rehabilitacion Protegida.
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35.- 4 Sera obligatorio que las viviendas rehabilitadas al amparo del D.F. 61/13 y normas que lo
modifican cumplan la normativa de habitabilidad vigente?

b) No es obligatorio, pero si recomendable.
c) Solamente, si la subvencidn que les corresponde supera los 2.000 euros.

d) Solamente, si la subvencién que les corresponde supera los 2.000 euros y
ademas la vivienda tiene mas de 50 arios.

36.- La calificacién provisional de rehabilitacién surtira efectos de:

a) Informe favorable previo a licencia respecto del cumplimiento de las
condiciones de habitabilidad y de la normativa basica de edificacion, ademas de
acreditacion de la propiedad de la vivienda.

c) Aval para la concesién de un crédito bancario.
d) Cédula de habitabilidad de clase B durante 10 anos.

37.- Las obras de rehabilitacién protegida deberan iniciarse en un plazo maximo desde el
otorgamiento de la calificacion provisional de:

a) Dentro de los 3 afos siguientes a la calificacién provisional.
b) No existe plazo.

c) A los 15 dias de calificarse provisionalmente.

38.- Los ingresos del promotor de un expediente de rehabilitacion deberan superar:
a) El presupuesto subvencionable.
b) La cuantia de la subvencion prevista.

c¢) La cuantia de la licencia de obras.

39.- Con carécter general, en el caso de viviendas de 30 afos de antigliedad cuyo expediente
se promueve para uso propio del promotor, la subvencién sera del 10% 6 5% dependiendo de
los ingresos. ¢ En qué casos la subvencién puede ser mayor?

a) Cuando se trata de una vivienda ubicada en un Area de Rehabilitacion
Preferente.

b) Cuando el promotor es mayor de 65 afnos 0 menor de 35 anos.

c) Cuando se trata de una adaptacion de la vivienda para persona con una
discapacidad superior al 40%.

11
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40.- ;Qué es y que acredita la cedula de habitabilidad?

b) La cédula de habitabilidad es un documento administrativo que acredita el
cumplimiento de la normativa urbanistica de la localidad y pueda ser usada como
apta para uso residencial mediante su ocupacién habitual como morada humana

c) La cédula de habitabilidad es un documento administrativo que acredita quien
es propietario de la vivienda para que pueda ser objeto de compra o venta para
uso residencial mediante su ocupacion habitual como morada humana

d) La cédula de habitabilidad es un documento administrativo que solo sirve para
dar de alta los servicios del vivienda ante comparias suministradoras.

41.- ;Qué organismo concede y expide la cédula de habitabilidad?
a) El ayuntamiento en el se sitda la vivienda

b) La Mancomunidad de Aguas de Mairaga, o la Mancomunidad que le
corresponda a la localidad

d) El Notario que escritura la compra venta de la vivienda.

42.- ;Cudl de estas frases esta correctamente escrita?

b) No sé porqué me mientes al contarme lo que ha pasado.
¢) Menti por que me puse nervioso por la presion del momento.

d) Si te preguntas porqué no vine es por que no pude

43.- El presupuesto protegible maximo de una vivienda sera:

b) 700 euros por cada metro cuadrado util de vivienda.

c¢) El mismo que el presupuesto subvencionable.

d) El resultado de multiplicar la mitad de los metros cuadrados utiles por el
modulo ponderado aplicable.

12
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44 - La funcion Promedio de la biblioteca de funciones de EXCEL es:

a) La media aritmética y se calcula con el recuento de dichos numeros y
dividiendo por la suma de los numeros.

c) La suma de los valores en un rango que cumple los criterios que se
especifican.

d) La suma de los valores maximo y minimo.

45.- El incumplimiento sobrevenido de alguna de las condiciones minimas de habitabilidad
implicara automaticamente:

b) La declaracién de ruina del edificio.
c) La imposibilidad de realizar obras en la vivienda.

d) Una reduccion del valor catastral.

46.-Transcurrido el plazo regulado en la normativa para la terminacion de las obras de
rehabilitacion acogidas a las ayudas al amparo del D.F. 61/13 dicho plazo podra prorrogarse:

b) Sélo si se solicita antes de iniciar las obras.
c¢) Si, en cualquier caso.

d) En ningun caso.

47.-Segun el articulo 69.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, se entendera por declaracién responsable el
documento suscrito por un interesado en el que éste manifiesta, bajo su responsabilidad:

a) Que cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para
obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio, que
dispone de la documentacién que asi lo acredita y que la pondra a disposicién de
la Administracién cuando le sea requerida.

b) Que cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente para
obtener el reconocimiento de un derecho o facultad o para su ejercicio y que se
compromete a mantener su cumplimiento durante el periodo de tiempo inherente
a dicho reconocimiento o ejercicio.

c) Que conoce la normativa vigente para obtener el reconocimiento de un
derecho o facultad o para su ejercicio y que la cumplird durante siempre que
pueda

13
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48.- ;Si queremos abrir el administrador de tareas de Windows que teclas tenemos que pulsar?

b) Ctrl + Mayus + f1.
c) Ctrl + Mayus + f5.

d) No podemos abrirlo con el teclado solo con el explorador de Windows desde
la barra de tareas

49.- En el caso de que la solicitud de calificacién definitiva de rehabilitacion protegida no se
presentara en el plazo establecido en el apartado 1 del articulo 51 del D.F. 61/13:

a) Se iniciara un expediente sancionador al promotor.

c) Se revocara la licencia de obras concedida.

d) Se consideraran ilegales las obras realizadas hasta ese momento.

50.- ;Qué documento expedido por el Gobierno de Navarra sera equivalente al informe previo
de habitabilidad segun senala el art. 10 del D.F. 142/2004?

a) La licencia de obras municipal

c) El certificado de inicio de obras del arquitecto.

d) No existe documento equivalente al informe previo de habitabilidad.

PREGUNTAS RESERVA

R1.- De conformidad con lo previsto en el articulo 122 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el plazo para la
interposicion del recurso de alzada sera de:

a) Dos meses, si el acto fuera expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse
interpuesto el recurso, la resolucion serd firme a todos los efectos.

d) Tres meses, si el acto fuera expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse
interpuesto el recurso, la resolucion serd firme a todos los efectos.

c) Cuatro meses, si el acto fuera expreso. Transcurrido dicho plazo sin haberse
interpuesto el recurso, la resolucion seré firme a todos los efectos.
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R2.- ;Cuadl de estas frases es la forma correcta?
a) Habria venido si lo hubiese sabido.
b) Hubiera venido si lo hubiese sabido.

d) Hubiera venido si lo hubiere sabido.

R3.- Senala la opcidn correcta respecto de la practica de las notificaciones: (art. 41 L39/2015).

a) Las notificaciones se practicaran por medios electronicos solo cuando el
interesado resulte obligado a recibirlas por esta via.

b) No se podra practicar las notificaciones por medios no electrénicos aun
cuando con ocasion de la comparecencia espontanea del interesado o su
representante en las oficinas de asistencia en materia de registro, solicite la
comunicacion o notificacion personal en ese momento.

c) Las notificaciones se practicaran por entrega en el buzén de la direccion
postal.

R4.- Dicho de la voz o del acento: Muy fuerte, ruidoso o retumbante.
a) Estertoreo
b) Estentéreo
c¢) Onstentoreo

d) Extenuante

R5.- ¢ Cudl de estos datos no figurara en la cédula de habitabilidad?

b) Direccién en la cual se ubica la vivienda.
c) Superficie util total de la vivienda.
d) Fecha de caducidad de la cédula de habitabilidad.
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